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1. PREAMBULUM

(1) A Klauzdl Gabor Budafok-Tétényi MUvelddési Kozpont [székhelye: 1222 Budapest, Nagytétényi
Ut 31-33.; képviseletre jogosult személy: Méhész-Matus Eszter igazgatd; — a tovdbbiakban: Klauzdl
H&z vagy adatkezeld] az informdacids dnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol szold
2011. évi CXIl. térvéeny 30.§ (6) bekezdésére tekintettel a kdtelezben kdzzéteendd adatok
nyilvénossdgra hozataldnak, valamint a koézérdekl adatok megismerése irdnti igények
teljesitésének és a koltségtérités felszamitdsanak eljdgrasrendjét a kdvetkezdk szerint szabdlyozza.

2. Altaldnos rendelkezések

(1) A szabdlyzat vonatkozdsdban a kapcsoldédd jogszabdlyok a kévetkezdk:

a) az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramldsdardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl (a
tovdbbiakban: dltaldnos adatvédelmi rendelet, GDPR);

b) az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrdl szold 2011, évi CXII.
térvény (a tovdabbiakban: Infotv.);

c) a kdzérdekU adat irdnti igény teljesitéséért megdllapithatd koltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: kdltségrendelet);

d) a Polgdri Torvénykdnyvrdl szold 2013. évi V. toérvény (a tovdbbiakban: Pik.)

(2) A szabdlyzat alkalmazdasdnak elvei:

a) a szabdlyzat alkalmazdsa sordn az adatelv érvényre juttatdsdaval, a nyilvdnossagkorldtozds
kivételessége, valamint a személyes adatok védelme kdvetelményének a szem elbtt
tartasaval kell eljarni;

b) a Klauzdl Haz minden adatigénylést érdemben elbirdl, és arra érdemben vdlaszol;

c) aKlauzdl Haz az adatigénylést lehetdség szerint gépileg kereshetd formdban teljesiti, kivéve,
ha az adatigényld ettdl eltérd teljesitési mddot kér és a Klauzdl Haz az Infotv. 30. § (2)
bekezdésében foglaltakra figyelemmel képes ezen a mddon teljesiteni az adatigénylést;

d) amennyiben a Klauzdl Hdz az adatigénylés teljesitését mentestlési vagy megtagaddsi okra
hivatkozva elutasitja, az elutasitds indokait a térvényes hatdridében olyan részletességgel
kozli az adatigénylével, hogy az adatigényld kelld informdcidval rendelkezzen a jogorvoslat
igénybevételére vonatkozd déntésének meghozatalakor.

(3) A jelen szabdlyzat alkalmazdsa sordn haszndlt fogalom-meghatdrozdsok:

Adatigénylés: a Klauzdl Hazhoz benyuUjtott, kdzérdekU adat vagy kodzérdekbdl nyilvédnos adat
megismerésére iranyuld kérelem;

Adatigényld: az adatigénylés benyuijtdja;

Adatkezelés: az Infotv. 3. § 10. pont szerinti adatkezelés;

Adatvédelmi tisztviseld: a GDPR 4. szakaszdban meghatdrozott fogalom;

Betekintés: az adatigénylésben megjeldlt kdzérdekld adat vagy kdzérdekbdl nyilvdnos adat
megismerésének a Klauzdl Haz dltal megjeldlt helyen és mddon térténd biztositdsa;

Kéltségtérités: az Infotv. 29. § (3)-(4). valamint (5)-(6) bekezdése szerint megdllapithatd kdltségtérités
a koéltségrendeletben meghatdrozott feltételek teljestliése esetén;

Kézérdekd adat: az dllami vagy helyi 6nkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kdzfeladatot elldtd szerv vagy azt adtvevd szerv, szervezet vagy személy (a
tovdbbiakban egyUtt: kdzfeladatot ellétd szerv) kezelésében 1€vé és tevékenységére vonatkozd
vagy kdzfeladatdnak elldtasdval dsszefiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem
esd, bdarmilyen mddon vagy formdban régzitett informdcié vagy ismeret, figgetlenil kezelésének
modjatol, 6ndlld vagy gydjteményes jellegétdl, igy kGlondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjiedd értékelésére, a birtokolt
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adatfajtdkra és a mikddést szabdlyozd jogszabdlyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkdtott
szerz8désekre vonatkozé adat;

Kézérdekbd! nyilvanos adat: a kdzérdekl adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvénossdgra hozataldt, megismerhetéségét vagy hozzaférnetévé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli. Kézérdekbdl nyilvdnos adat a kozfeladatot elldtd szerv feladat és
hatdskérében eljdrd személy neve, feladatkdre, munkakére, vezetdi megbizdsa, a kdzfeladat
elldtasaval dsszeflggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény elbirja. A kdzérdekbdl nyilvdnos személyes adatok a célhoz kotdtt
adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetdek;

Adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusdban
meghatdrozott keretek kdzdtt - Ondlldan vagy mdsokkal egyUtt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozé ddntéseket meghozza
és végrehaijtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

Adatkérd: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki, vagy amely kdzérdek( vagy kdzérdekbdl nyilvdnos adatok egyedi szolgdltatdsdara
iranyuld kérelmet nyUjt be, fUggetlendl attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajét, vagy mds
személy, illetve szervezet dltali felhaszndlds célidbdl igényli;

Kézzététel: jogszabdlyban meghatdrozott kdzérdek( adatoknak a nyilvénossdgra hozatala;
Adatfelelds: az a kdzfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus Uton kdtelezben kdzzéteendd
kozérdekU adatot elddllitotta, illetve amelynek a mUkddése sordn ez az adat keletkezett;
Adatkézl8: az a kdzfeladatot elldtd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé az adatot
- az adatfelelés dltal hozzd eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi

(4) A Klauzdl Hd&z feladat- és hatdskdrében keletkezd, illetve kezelt informdcidk az Infotv.
rendelkezései alapjdn koézérdek( adatnak mindsiinek, és megismerésikhdz vald jog fokozott
alkotmdnyos védelem alatt All.

3. A szabdlyzat célja

(1) A szabdlyzat célia a kdzérdekU adatok megismerésére vonatkozd, az Alaptdrvény VI. cikk (3)
bekezdésben biztositott alapvetd jog érvényre juttatdsa az Infotv. 26. §-aval, 28. § (1) bekezdésével
és 32. §-aval 6sszhangban.

(2) A szabdlyzat célja tovabbd az integritds alapu kdzszolgdlati mikddéshez vald kapcsolddds
érdekében a Klauzdl Haz adatigénylésekre vonatkozd eljdrdsrendjének meghatdrozdsa.

4. A Szabdlyzat hatdlya

(1) A jelen szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Klauzdl Hdz valamennyi szervezeti egységére,
valamint a Klauzdl Hazndl foglalkoztatott munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban dllé személyekre.

(2) A jelenszabdlyzat targyi hatdlya kiterjed
a) aKlauzdl Haz kezelésében 1évé kdzérdekU és kdzérdekbdl nyilvdnos adatokra,
b) a Klauzdl Haz munkavdllaldinak kézérdekbdl nyilvénos adataira (a tovdbbiakban egyUtt:
kozérdekU adat), valamint
c) atorvény alapjdn elektronikusan kdzzéteendd adatok kdzzétételére.
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5. A Klauzdl Haz szervezeti egységeinek feladatai

(1) A Klauzdl HAz kezelésében lévd kdzérdekU adatok kdzzé-, illetve hozzdférhetdvé tételével
kapcsolatos feladatokat az igazgatd koordindlja.

(2) Az igazgatd feladatai:

a)

b)

részt vesz az adatigénylések megvdlaszoldsdban, illetve gondoskodik a Klauzdl Hazat érintd
adatigénylésekre adando valaszok elékészitésérdl;

figyelemmel kiséri a kdézérdekU adatigénylések teljesitését, az adatigénylések elemzése
alapjdn javaslatot tesz az egyedi kdzzétételi lista kiaddasara, mddositdsdra;

gondoskodik a kdzérdek( adatigénylések iktatasardl, szUkség esetén az adatigénylés jelen
szabdlyzat 7. fejezete szerinti elutasitdsardl, illetve azigény targya szerinti csoportnak térténd
ataddsardl;

gondoskodik a Klauzdl Hazat érinté adatigénylésekre adandd vdlaszok elbkészitésérdl;
kiadmdnyozdsi jogot gyakorol a Klauzdl Héz SIMSZ-e szerint;

javaslatot tesz egyes Ugyeknek honlapon torténd kdzzétételére.

(3) Az igazgatdhelyettes feladatai:

a)

b)

c)

d)

e)

(4) A

a Klauzdl Haz mds csoportjainak bevondsdval gondoskodik az dltaldnos kdzzétételilistan (1.
szamu figgelék) szerepld adatok naprakészen tartdsdrdl, szikség esetén beszerzésérdl;
gondoskodik az dltaldnos kdzzétételi listan szerepld, a Klauzdl HAz feladatkdrébe sorolt
adatok kdzzétételre el6készitéserdl - szUkseg esetén a Klauzdl Haz megfeleld csoportjainak
bevondsdval, és kdzremUkddésével -, valamint kdzzétételérdl;

az a.) - b.) pontokban foglalt feladatokat megfeleléen gyakorolja kUlénds és egyedi
kozzétételi lista vonatkozdsdban is javaslatot tesz egyes Ugyeknek honlapon térténd
kozzétételére;

gondoskodik az dltaldnos (valamint a kilénds és az egyedi) kozzétételi listdin szerepld, a mds
csoportok hatdskorébe tartozd adatok elddllitasardl, kdzzétételre elbkészitésérdl, illetve a
Kommunikdcidés munkatdrsak részére torténd dtaddsdrdl.

javaslatot tesz egyes Ugyeknek a honlapon térténd kdzzétételére.

kdzérdek(U adatigénylések megvdlaszoldsa, valamint a kotelezd kdzzététel megfeleld

biztositdsa érdekében az igazgatd és az igazgatdhelyettes sz&mdra a szUkséges adatokat minden
munkavdllald  koételes olyan hatdridében megadni, hogy a Klauzdl Hdz kotelezettségei
teljesithetéek legyenek.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld feladatai:

a)

amennyiben az adatigénylés teljesitése — kildndsen a személyes adatok kiadhatésdga, a
kozérdekbdl nyilvénos személyes adatok terjesztésének célhoz kotottsége, valamint az
adatigénylés teliesitését megeldzéen kitakarandd, eltdvolitandd vagy anonimizdlandd
adatok targydban torténd dlldasfoglalds vagy mds hasonld ok folytdn — érinti az adatvédelmi
tisztviseld feladat- és hatdskoérét — az igazgatd gondoskodik az adatvédelmi tisztviseld
bevondsdardl;

az adatvédelmi tisztviseld az (a) pont szerint meghatdrozott kbzremUkddést teljesiti és errdl,
az dllasfoglaldsdnak, valamint az esetlegesen elvégzett tovdbbi feladat eredményének az
egyideji megkUldésével tdjékoztatja az igazgatot.

6. A kozérdeki adatigénylések teljesitésének eljarasrendje

(1) A Klauzdl Haznak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévd kdzérdek( adatot, és
kézérdekbdl nyilvdnos adatot erre irdnyuld igény alapjdn bdrki megismerhesse. Az ilyen adatok
megismerését szolgdld igény csak az Infotv.-ben irt esetekben korldtozhatd, illetve tagadhatd meg.
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*(2) A kozérdekU vagy kdzérdekbdl nyilvénos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl sz6ld torvény szerinti mindsitett adat.

(3) Az Uzleti titkot képezd adat az Infotv. és a Ptk. szabdlyai szerint ismerhetd meg. Kézérdekbdl
nyilvénos adatként nem mindésUl Uzleti titoknak a kdzponti és a helyi dnkormdnyzati kdltségvetés,
iletve az eurdpai unids tdmogatds felhaszndldsdval, koltségvetést érintd  juttatdssal,
kedvezménnyel, az dllami és dnkormdnyzati vagyon kezelésével, birtokldsdval, haszndlatdval,
hasznositdséval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté
bdrmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését
vagy nyilvanossagra hozataldt kilon térvény kdzérdekbdl elrendeli. A nyilvanossdgra hozatal
azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kUléndsen a védett ismerethez - vald
hozz&férést, amelyek megismerése az Uzleti tevékenység végzése szempontjdbdl ardnytalan
sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akaddlyozza meg a kozérdekbdl nyilvdnos adat
megismerésének lehetdségét.

(4) A kozérdekU adat és kdzérdekbdl nyilvdnos adat megismerhetdsége korldtozhatd unids jogi
aktus alapjdn.

(5) A Klauzdl Haz feladat- és hatdskdrébe tartozd dontés meghozataldra irdnyuld eljdards sordn
készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozdsat szolgdld adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvénos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizaGrasdhoz fUz6dé kdzérdek sulydnak mérlegelésével - az igazgatd engedélyezheti.

(6) A dontés megalapozdsdat szolgdld adat megismerésére irdnyuld igény - az (5) bekezdésben
meghatdrozott idétartamon belll - a déntés meghozataldt kévetden akkor utasithatd el, ha az
adat tovdbbi jovébeli ddntés megalapozdsdt is szolgdlja, vagy az adat megismerése a Klauzdl Haz
térvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kilsé befolydstdl mentes
elldtasat, igy kiléndsen az adatot keletkeztetd dlldspontidnak a dontések eldkészitése sordn
torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

(7) Az adatigénylésnek a Klauzdl Hdz nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényld dltal egy éven belll benyljtott, azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel
megegyerzik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozd adatokban valtozds nem dllt be.

(8) Az adatigénylésnek a Klauzdl Haz nem kbteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét,
nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos bdrmely tdjékoztatds és értesités megadhatd.

(9) A kdzérdekbdl nyilvdnos adatok igénylésére és megismerésére a kdzérdekl adatok igénylésére
és megismerésére vonatkozd szabdlyokat kell megfeleléen alkalmazni.

(10) A kozérdekU adat megismerése irdnt szdban, irdsban vagy elektronikus Uton bdrki igényt
nyUjthat be. Az igénylések benyujtdsdval kapcsolatos részletes tdjékoztatdst a szabdlyzat 6. szadmu
figgeléke tartalmazza. A kdzérdekU adat irdnti igényre vonatkozd kérelmet annak teljesitéséig
széban, irdsban, elektronikus Uton valamint rautald magatartdssal is vissza lehet vonni.

(11) A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha

a) az igényelt adat a Klauzdl Haz kdzZleményeiben, honlapjdn vagy mds mddon jogszerlen
mdar nyilvdnossagra kerdlt;

b) az igényelt adat a Klauzdl Hdz vezetdé munkatdrsainak nevére, beosztdsdra, hivatali
elérhetéségére vonatkozik;

c) azigény a Klauzdl Haz hatdskdrére, elidrasdra, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozd
dltaldnos tajékoztatdssal teljesithetd;

d) az adatkérd szoban kéri a vdlaszt, illetve az sz&dmdra kielégitd;
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(12) A (11) a)-c) pontok szerinti igény szébeli teljesitésére a Klauzdl Haz bdrmelyik munkatdrsa, a d)
pont szerinti tdjékoztatdsra pedig az igazgatd jogosult. A szdban meg nem vdlaszolhatd igényekrdl
jegyzékdnyvet, vagy feliegyzést kell késziteni és azt haladéktalanul meg kell kildeni az igazgatdnak.

(13) A Klauzdl Hdazhoz személyesen, irdsban eljuttatott adatigénylést a Klauzdl Hdz ezen
adatigénylést dtvevd szervezeti egysége vagy dolgozdja, mdsolati példdny készitésével nyomban
érkezteti és az érkeztetett adatigénylést haladéktalanul megkUldi az igazgatdnak.

(14) Amennyiben a kért kdzérdek( adat a Klauzdl Haz honlapjdn mar kézzétételre kerllt, az nem
mentesit a valaszaddsi kotelezettség aldl. A vdlaszban az adatkeérd figyelmét fel kell hivni erre a
korUlményre és az adatigénylés a kdzvetlen elérési Utvonal megjeldlésével teljesithetd.

(15) A (11) a) pont szerinti szébeli igény a kért dokumentum elekironikus dokumentumban térténd
megkUldésével is teljesithetd. Az elkUldés bizonylatdt feliegyzésnek kell tekinteni.

(16) Kbzérdek( adat irdnti igény irdsban elsésorban a Klauzdl Haz székhelyén, illetve postai cimén
(1222 Budapest, Nagytétényi Ut 31-33.), elektronikus levélcimén (info@klauzalhaz.hu), valamint a
digitdlis dllamrdl és a digitdlis szolgdltatdsok nyuUjtdsdnak egyes szabdlyairdl szolé 2023. évi CII.
térvény alapjdn térténd elektronikus Ugyintézés Utjdn érkezhet.

(17) A honlapon benyujtott igényeket az igazgatdhelyettes az igazgatdhoz irdnyitja.

(18) A Klauzdl H4z munkatdrsainak hivatali e-mail cimére érkezett igényeket, valamint a széban
meg nem vdlaszolhatd adatigénylésrél készitett feljiegyzést az igény érkezése napjdn &t kell adni az
igazgatonak. A kdzérdekU adatigénylés iktatdsdrdl az adatkérdt nem kell kUlon tdjékoztatni.

7. Az adatigénylés kézhezvételét kovetd teenddk

(1) Az igazgatd ellenérzi, hogy a beérkezd postai kildemények, illetve elektronikus Uzenetek
kozérdekU adatigénylésnek mindsilnek-e. Az adatigénylés vizsgdlata tartalmi és formai szempontok
értékelésére terjed ki. Amennyiben az adatigénylé tébb adatot igényelt, az értékelés az adatelvnek
megfeleléen minden egyes adat esetében kilon-kildn térténik.

(2) Tartalmi vizsgdlat sordn az aldbbi szempontokat kell értékelni:

a) a beadvany, amelyben az adatigénylés taldlhatd, igényel-e az adatigénylésen kivil mds
eljdrasrend alkalmazdsdat, vagy mds intézkedés megtételét szikségessé tevd igényt vagy
egyéb tartalmi elemet, és amennyiben igen, elkllénithetéek-e az adatigényléstdl eltérd
kUlonféle igények, tartalmi elemek. Nem mindsUl kdzérdek( adatigénylésnek az olyan
beadvdny, amely vizsgdlat lefolytatdsdt igényli.

b) megdllapithatd-e egyértelmien az adatigénylés tartalma, vagyis az, hogy az adatigénylés
mely konkrét informdcidé megismerésére irdnyul, amennyiben nem - indokoldssal — az
adatigényld pontositdsra vald felhivasa szikséges;

c) kozérdek( adatnak vagy kdzérdekbdl nyilvdnos adatnak mindstl-e az igényelt informdcio;

d) a Klauzdl Haz kezelésében van-e és rogzitett formdban rendelkezésre dll-e az igényelt
informdcio;

e) fenndll-e az adatigénylés teljesitésének a megtagaddsdra vonatkozd bdrmely térvényes ok;

f) amennyiben az Infotv. 27. § (5) bekezdés szerinti megtagaddsi ok dll fenn, az Infotv. 30. § (5)
bekezdése alkalmazdsdval az adat kiadhaté-e;

g) nyilvanos forrdsbdl elérhetd-e az igényelt informdcid;

h) fenndlinak-e az Infotv. 29. § (1a)-(1b) bekezdéseiben meghatdrozott feltételek;

i) szUkségessé teszi-e az adatigénylés teljesitése Uj adat elddllitdsat;

i) fenndll-e az adatigénylés teljesitése hatdridejének meghosszabbitdsdt szUkségessé tevd, az
Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatdrozott egy vagy tébb ok;

k) az adatigénylés teljesitése indokolja-e kdltségtérités megdllapitasat.
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(3) Formai vizsgdlat sordn az aldbbi szempontokat kell értékelni:

a) az adatigénylés tartalmazza-e az adatigényld nevét / nem természetes személy esetében
megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen sz&dmdra oz adatigényléssel
kapcsolatos tdjékoztatds megadhatd;

b) az adatigénylé egyértelmlen megjeldlte-e, hogy milyen mddon kivdnja megismerni az
adatokat;

c) az adatigényld dltal megjeldlt teljesitési mdd biztosithaté-e.

(4) Ha az adatigénylés az igényelt adatokra vagy a teljesités modjdra nézve nem egyértelmd, az
igazgatd az Infotv. 28. § (3) bekezdése alapjan 15 napos hatdridd tUzésével felhivia az adatigenylét
az adatigénylés pontositdsara.

(5) A (4) bekezdés szerinti felhivésban tdjékoztatni kell az adatigénylét, hogy az adatigénylés
pontositdsdra megdllapitott hatdridé alatt a pontositdsra adott vdlasznak a Klauzdl Hazhoz vald
beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre Allé hatdridébe nem
szamit bele.

(6) A (4) bekezdés szerinti felhivdsban részletesen ki kell fejteni, hogy a Klauzdl Haz az adatigénylés
melyik részét, megfogalmazdsdt nem tartja egyértelminek és mit kér pontositani.

(7) Amennyiben az adatigénylé az adatigénylést a felhivdsban meghatdrozott hatdridéboen nem
pontositja, a Klauzdl H&z az alapjdn jdr el, amely kérllményre a felhivasban figyelmeztette az
adatigénylét.

(8) A kdzérdekU adat megismerésére irdnyuld igénynek az igény beérkezését kdvetd legrovidebb
idé alatt, legfeliebb azonban 15 napon belll kell eleget tenni.

(9) Ha az adatigénylés jelentds teriedelmd, illetve nagyszdmU adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Klauzdl HAz alaptevékenységének elldtdsdhoz szUkséges munkaerdforrds
ardnytalan mérték( igénybevételével jar, a (8) bekezdésben meghatdrozott hatdridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél azigénylét az igény beérkezését kdvetd 15 napon
belll tdjékoztatni kell.

(10) Az adatigénylés teljesitése hatdridejének meghosszabbitdsdra kizardlag abban az esetben van
mod, ha a Klauzdl Haz megdllapitja, hogy nincsen helye az adatigénylés teljesitése elutasitdsdnak.

(11) A hatdridé meghosszabbitdsdrdl széld doéntés meghozataldhoz az igazgatd szikség esetén
kikéri az adatigénylés teljesitésében résztvevd mds szervezeti egységek dlldspontjdt. Amennyiben a
teljesités sordn az adatok és informdcidk megvdlaszoldsa az eredeti 15 napos hatdridében nem
lehetséges, Ugy a teljesitésben részt vevd szervezeti egységek is kezdeményezhetik az igazgatdndl
az adatigénylés hatdridejének meghosszabbitdsdat.

(12) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unié valamely intézménye vagy
tagdllama dllitott eld, az adatkezeld haladéktalanul megkeresi az Eurépai Unid érintett intézményét
vagy tagdllamdat és errdl az igényldt tdjékoztatia. A tdjékoztatds megtételétdl az Eurdpai Unid
érintett intézménye vagy tagdlliama vdlaszdnak az adatkezel6hdz vald beérkezéséig teriedd
idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre dlld hatdridébe nem szamit bele.

(13) Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és - amennyiben ezt a Klauzdl Haz ardnytalan
nehézség nélkll teljesiteni képes - az igényld dltal kivént formdban, illetve mddon kell eleget tenni.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozdssal, hogy annak kdzértheté formdban
nem lehet eleget tenni.

(14) Ha a kozérdek( adatot tartalmazd dokumentum az igényld dltal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni. Ezt a szabdlyt
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megfeleléen alkalmazni kell arra az esetre is, ha az adatkérd személyesen kivdn megismerni
kozérdekU adatokat.

(15) Ha az adatkérd személyesen kivdn megismerni kdzérdek( adatokat, azt elére egyeztetett
idépontban, kildn helyiségben tehetimeg. Ha az egyeztetett idépontot elmulasztja, 30 napon belll
kérelmére Uj idépontot kell kijeldini az adatszolgdltatds teljesitésére. Ha azonban az ismételt
idépontban sem jelenik meg, az igénylést visszavontnak kell tekinteni.

(16) A k6zérdekU adat személyes megismerése esetén az Ugyintézd végig kdteles jelen lenni, és azt
felUgyelni, az adatkérd kérésére biztositani a jegyzetkészités, mdsolatkészités jogdat. A kdzérdek(
adat személyes megismerésérdl jegyzékdnyvet kell felvenni.

(17) Az adatkeérdt tajékoztatni kell arrdl, hogy - amennyiben feltételei fenndlinak- Ugyfélkent is
betekinthet iratokba, ez esetben a mdsolatkészités szabdlyaira az illetékekrdl szold 1990. évi XCIII.
torvény rendelkezései az irdnyaddk.

(18) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tdroldsi modjatdl
fUggetlenUl az igénylé mdsolatot kaphat. A Klauzdl Hdz az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmerGlt kdltség mértékéig terjedden - koltségtéritést dllapithat meg akkor, ha a
felmerClt koltség mértéke meghaladja a kormdnyrendeletben meghatdrozott, kdltségtéritésként
megdllapithaté legalacsonyabb &sszeget, azzal, hogy az igy meghatdrozott kdltségtérités dsszege
ekkor sem haladhatja meg a kormdnyrendeletben meghatdrozott legmagasabb 6sszeget. A
koltségtérités dsszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényld
lehet&ségeirdl az igénylét az igény beérkezését kdvetd 15 napon belll tdjékoztatni kell.

(19) Az igényld a (18) bekezdés alapjdn kapott tdjékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon belll
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartjia-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatdnak a Klauzdl Hazhoz vald beérkezéséig teriedd idétartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre alld hatdridébe nem sz&mit bele. Ha azigényld azigényét fenntartja, a koltségtéritést
a Klauzdl Haz dltal megdllapitott, legaldbb 15 napos hatdridében koételes a Klauzdl HAz részére
medgfizetni.

(20) Ha a Klauzdl Haz a (18) bekezdés szerint kdltségtéritést dllapit meg, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényld dltali medfizetését kdvetd 15 napon belll kell teljesiteni.

(21) A koltségtérités mértékének meghatdrozdsa sordn az aldbbi kdltségelemek veheték
figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltsége, valamint,
b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége.

(22) A (21) bekezdésben meghatdrozott kdltségelemek megdllapithatd mértékét a kdzérdekU adat
iranti igény teljesitéséért megdillapithatd koltségtérités mértékérdl széldé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet hatdrozza meg.

8. Az adatigénylés teljesitésének elutasitdsa
(1) A Klauzdl Haz az adatigénylés teljesitését elutasithatia az Infotv. 29.§ (1a) bekezdésében vagy
(1Tb) bekezdésében foglalt feltételek fenndlidsa esetén.
(2) Az adatigénylés teljesitése az Infotv. 29.§ (1a) bekezdésében foglalt feltételek teljestlése esetén

kizarélag akkor utasithatd el, ha az azonos adatigénylé dltal egy éven belll benyujtott, azonos adat
megismerésére irdnyuld adatigénylést kordbban
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a) fteliesitette és a kordbban igényelt, azonos adatkdrbe tartozdé adatokban nem dlit be
vdltozds; vagy

b) a jogorvoslati lehet&ségekrdl torténd tdjékoztatdsra is kiteriedd indokoldssal elldtott
vdlaszban elutasitotta és az elutasitds okdban nem dllt be vdltozds.

(3) Az adatigénylés teliesitésének az Infotv. 29.§ (1a) vagy (1b) bekezdésében foglalt okbdl torténd
elutasitdsdrdl a jogorvoslati lehetéségekre is kiterjedd valaszlevélben értesiteni kell az adatigénylbt.

(4) A Klauzdl Haz az adatigénylés teljesitését akkor is elutasithatja, ha annak teljesitése kizardlag Uj
adat elédllitdsa Utjan lehetséges.

(5) Nem alkalmazhatdék a (4) bekezdésben foglaltak abban az esetben, ha az igényelt kézérdekl
adat a Klauzdl Haz kezelésében van és azonnal elérhetd.

(6) Az igényelt kdzérdekU adatot akkor is azonnal elérnetének kell tekinteni, ha annak elédllitdsa
kUlbndsen az ehhez szUkséges alapmUiveletek elvégzésére, valamint az adatok tdbldzatba
foglaldsdnak idSigényére figyelemmel nem okoz jelentds munkaterhet.

(7) Amennyiben az igényelt kdzérdekU adat a Klauzdl Haz kezelésében van, dm annak elédllitdsa
jelentés munkaterhet okoz, az adatigénylés teljesitési hatdrideje meghosszabbithatod.

(8) Amennyiben az igényelt adat kezelbje nem a Klauzdl Héz, Ugy a kérelmet el kell utasitani.
Amennyiben a Klauzdl Héz rendelkezik ismerettel arrdl, hogy a megismerni kivant kézérdekU adatot
mely szerv kezeli, Ugy az adatigénylés elutasitdséval egyidejlleg a vdalaszlevélben tdjékoztatni kell
az adatigénylét arrdl, hogy igénylésével mely adatkezeléhoz fordulhat.

(2) Amennyiben az igénylés részben teljesithetd, e vonatkozdsban az igénylést teljesiteni kell. Az
igénylések részbeni elutasitdsdra az igénylés telieskdrl elutasitdsdra vonatkozd szabdlyokat
megfeleléen alkalmazni kell.

(10) Az adatigénylés teljesitésének az elutasitasardl az igazgatd dont.

(11) Az igazgatd az adatigénylésre adoftt elutasitd vdlasz kiadmdnyozdsat kdvetden bevezeti az
Infotv. 30.§ (3) bekezdése mdsodik mondat elsé fordulata szerinti nyilvantartdsba az elutasitds
tényét és indokait.

9. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

(1) Amennyiben az igényelt kdzérdek( adat
a) nincs a Klauzdl Haz kezelésében; vagy
b) a Klauzdl H&z kezelésében van, de az Infotv. 27.§ (1)-(2) vagy (4)-(6) bekezdésében
meghatdrozott valamely megtagaddsi ok fenndll
az igazgatd az adatigénylés megtagaddsdrdl a megtagadds okait és a jogorvoslati lehetéségeket
ismertetd vdlasztervezetet készit.

(2) Az igazgatd az adatigénylés megtagaddsdrdl sz6lé vdlasztervezet elkészitését megeldzéden az
Infotv. 27.§ (2) vagy (4) bekezdései szerinti valamely megtagaddsi ok fenndlldsdra vonatkozdan
beszerzi a rendelkezéssel érintett eljdrd szerv eldzetes véleményét.

(3) Amennyiben az adatigénylés az Infotv. 27.§ (5) és (6) bekezdése szerinti ddntés megalapozdsdt,
valamint tovdbbi déntés megalapozdsdt szolgdld adat mindségére hivatkozdssal, illetve arra
tekintettel kerUl elutasitdsra, hogy a kdzérdek( adat adatigénylé dltali megismerése a Klauzdl HAz
torvényes muikddési rendjét veszélyeztetné, feladat- és hatdskdrének illetéktelen  kilsé
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befolydsoldsat tenné lehetévé, a Klauzdl Haz kdteles részletesen megindokolni €s aldtdmasztani a
kozérdekU adat megismerésének megtagaddsaként megjeldlt okot.

(4) Amennyiben az adatigénylés Uzleti titokra hivatkozdssal kerUl elutasitasra, a Klauzdl Haz kdteles
beszerezni a titokgazda dlldspontjdt arra vonatkozdan, hogy az adatigényléssel érintett kdzérdekd
adat - igénylés sordn térténd megismerésével - mely védett ismeret az, mely az Uzleti tevékenység
végzése szempontjdbdl ardnytalan sérelmet szenvedne. A titokgazddnak dlldspontjdban ki kell
térnie az adatmegismerés korldtozdsdnak jogszerlségére, indokoltsagdra, szUkségességére és
ardnyossagdra.

(5) A (8) bekezdésben foglaltak megfeleld alkalmazdsaval — indokoldssal aldtadmasztva — kell eljdrni
akkor is, ha a Klauzdl Haz dlldspontja szerint az igényelt adat nem kézérdekd adat.

(6) Ha a koézérdek(G adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadds alapjdt szikén kell értelmezni,
és a kozérdekU adat megismerésére irdnyuld igény teliesitése kizdrdlag abban az esetben
tagadhaté meg, ha a megtagadds alapjdul szolgdld kézérdek nagyobb sulyU a kdzérdek( adat
megismerésére irdnyuld igény teliesitéséhez f0z86dé kdzérdeknél.

(7) A kbzérdek( adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvl igénylé az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mds nyelven fogalmazza
meg.

(8) Az igény teljesitésének megtagaddsdrdl, annak indokaival, valamint az igénylét e térvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl vald tdjékoztatdssal egyUtt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon belll irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzdlte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

(9) Az igazgatd az adatigénylés teljesitését a megtagadd vdlasz kiadmdnyozdsdt kdvetben
bevezeti az Infotv. 30. § (3) bekezdése mdsodik mondat elsé fordulata szerinti nyilvantartdsba az
elutasitds tényét és indokait.

10. Az adatigénylének kildendé vdalaszlevél

(1) A kbzérdek( adatigénylésekre adott vdlaszok kiadmdanyozdsdra az igazgatd jogosult.

(2) Az adatigénylének kildendd vdlaszlevél tartalmazza az adatigénylés
a) iktatdsi szadmat;
b) a Klauzdl Haz dltal tértént kézhezvétel idépontjdnak és moédjdnak megjeldlését;
c) szbvegszer(ismertetését;
d) az adatigénylés teljesitésére vagy az annak elutasitdsdra vonatkozd déntést;
e) a dontésindokait;
f) az alkalmazott jogszabdlyi rendelkezések megjeldlését; valamint
g) az adatigénylés pontositdsara irdnyuld felhivds esetén a 7. fejezet (6) bekezdésében
foglaltakat;
h) az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre dllé hatdridd meghosszabbitdsa esetén a 7.
fejezet (9) bekezdésében foglaltakat;
i) koltségtérités megdllapitdsa esetén a 7. fejezet (18) bekezdésében foglaltakat;
i) ag) ésh)esetek kivételével tajékoztatdst a jogorvoslati lehetéségekrdl
- ajogorvoslati hatdridé;
- ajogorvoslat targydban dénteni jogosult szervek elérhetéségének;
- aterUletileg illetékes jogi segitségnyujtd szolgdlat elérhetdségének;
- kotelezd jogi képviseletet igényld jogorvoslati eljdrds esetén az erre a tényre t6rténd
utalds megjeldlésével;

11
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k) a vdlaszlevél keltezését;
) akiadmdnyozdsra jogosult vezetd nevét.

(3) Amennyiben az adatigénylés tobb adatkér megismerésére irdnyul, és az egyes igények
teljesithetésége az adatkérok megismerhetdsége szerint eltéré megitélése ald esik, a vdlaszlevél
minden egyes megismerni kivint adatkdér vonatkozdsban kOl6Gn-kildn  tartalmazza a (2)
bekezdésben eléirtakat.

(4) A valaszlevelet az Infotv. 30. § (2) bekezdésében meghatdrozottakra figyelemmel kézérthetéden
kell megfogalmazni.

(5) Az adatigénylés pontositasara felhivéd vdlaszlevél tartalmazza
a) a pontositasra szoruld adat vagy teljesitési mod megjeldlését;
b) a pontositds hatdridejét, valamint tdjékoztatdst arrdl, hogy a pontositds hatdrideje alatt az
adatigénylés teljesitésének, tovdbbd
c) az adatigénylét megilletd igényérvényesitési eljdrdsoknak a hatdrideje nyugszik;
d) a pontositds elmaraddsdnak kdvetkezményeit.

(6) Az adatigénylés teljesitésére nyitva dallé hatdridd meghosszabbitdsdra vonatkozéd doéntésrdl
tajékoztatd vdlaszlevél tartalmazza
a) azlnfotv. 29. § (2) bekezdése szerinti hatdridé-hosszabbitdsi ok fenndlldsdnak ismertetését;
b) azinfotv.29.§ (1) bekezdése szerinti, valamint a meghosszabbitott hatdridd utolsdé napjénak
ddatum (naptdri nap) szerinti megjeldlését.

(7) A koltségtérités megdllapitdsdrdl szolo tdjékoztatd valaszlevél tartalmazza
a) azlnfotv. 29. § (3)-4) bekezdésekben meghatdrozott feltétel fenndlldsdnak ismertetését;
b) a koltségek megnevezését és Osszegét is tartalmazd kimutatdst a vdarhatdan felmerild
koltségekrdl;
c) a koltségtérités megdllapitdsa jogalapjdnak a megjeldlését;
d) a koltségtérités megdllapitdsanak ténybeli indokoldsdt;
e) felhivast az Infotv. 29. § (3a) bekezdése dltal elbirt nyilatkozattételre;
f) anyilatkozattétel elmaraddsdnak és a megfizetés elmaraddsdnak kdvetkezményeit.
g) tdjékoztatdst az adatigényld dltal igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségekrél.

(8) Az adatigénylés teljesitésérdl szol6 valaszlevél tartalmazza
a) a teljesités modjat, és — amennyiben az adatigényld dltal kért teljesitési méd nem
biztosithatd — annak konkrét jogszabdlyhellyel megjeldlt indokait;
b) a betekintés biztositdsa esetén felhivdst a betekintés idépontjdnak egyeztetésére és az
egyeztetést koordindld személy elérhetdségét.

(9) Az adatigénylés teljesitésének elutasitdsdrdl szold valaszievél tartalmazza

a) a 8. fejezet (8) bekezdésében foglaltak alkalmazdsdnak eredményessége esetén az
adatkezeld megnevezését és az adatkezeld elérnetdségének a megjeldlését;

b) az adatigénylés mentestlési ok alapjdn torténd elutasitdsa esetén az elutasitds alapjaul
szolgdld mentesUlési ok megjeldlését;

c) az adatigénylés megtagaddsa esetén a megtagadds Infotv. 27. §-a szerinti okdnak a
megjeldlését;

d) annak a térvényi rendelkezésnek a megjeldlését, amely azt az érdeket hatdrozza meg,
amelyre figyelemmel az Infotv. 27. § (2) bekezdése a kdzérdekd adat megismerésére
vonatkozd jog korladtozdsdt lehetdvé teszi;

e) amennyiben a megtagaddsi ok alkalmazhatdsdga targydban a Klauzdl Haz mds szervezet
dlidspontjat is figyelembe vette, erre az dlldspontra és az azt megfogalmazd szervezetre
torténd hivatkozdst;

f) amennyiben a megtagadds az Infotv. 27. § (5) bekezdésében meghatdrozott mérlegelésen
alapul, az ezen mérlegelés sordn figyelme vett szempontokat és azok értékelését;

g) tdjékoztatdst az adatigényld dltal igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségekrdl.
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11. Az adatigénylésekkel kapcsolatos egyéb feladatok

(1) Az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjdn az igazgatd a kdzérdek( és kdzérdekbdl nyilvénos
adatok megismerése irdnti igények teljesitésének és megtagaddsdnak szadmdrdl, a megtagaddsok
jellemzé indokairdl, a kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvdnos adatok megismerése irdnti kérelmek
teljesitéséhez szUkséges napok atlagos sz&mdrdl, valamint a kézérdekU és kdzérdekbdl nyilvénos
adatok kdzzétételenek elérhetdéseégérdl minden év janudr 31-ig a Hatésagot tdjekoztatja. A
nyilvéntartds 3. figgelék szerinti vezetése és a tdjékoztatds megklldése az igazgatd feladata.

(2) A Klauzdl H&z tevékenységére, mUkddésére vonatkozd adatok kdzdtt évente kdzzéteszi a
kdzérdekU adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgdltatds adatait az Infotv. 1. melléklet
[1.15. pontja szerint.

(3) A Klauzdl H&z az Infotv. 34. § (3) bekezdésében foglalt kdzzétételi kdtelezettségnek vald
megfelelés érdekében kdzzéteszi a szabdlyzatot a https://klauzalhaz.hu/kozerdeku-informacio cim
alatt elérnetd oldaldn és a kozadat.hu oldalon.

(4) A kdzérdekU adatigénylések teljesitésére egyebekben a Klauzdl Haz Iratkezelési szabdlyzatdnak
rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

12. KézérdekU adatok kozzététele

(1) A Klauzdl H&z a feladatkdrébe tartozd Ugyekben - igy kildndsen az dllami és dnkormdnyzati
koltségvetésre és annak végrehagjtdsara, az dllami és dnkormdnyzati vagyonkezelésére, a
kozpénzek felhaszndldsdra és az erre kdtdtt szerzédésekre, a piaci szereplék, a magdnszervezetek
és -személyek részére klldnleges vagy kizdrdlagos jogok biztositdsdra vonatkozdan - eldsegiti és
biztositja a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsat.

(2) Az Infotv. alapjdn koételezden kdzzéteendd kdzérdek( adatokat internetes honlapon, digitdlis
formdban, bdarki szadmdra, személyazonositds nélkll, korldtozdstdl mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkil kimdsolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimdsolds és a hdlézati adatdtvitel szempontjdbdl is dijmentesen kell hozzaférhetbvé
tenni (a tovdbbiakban: elektronikus kbzzététel). A kbzzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kdthetd.

(3) A Klauzdl Haz az elektronikus kozzétételnek sajat honlapjdn (www .klauzalhaz.hu) tesz eleget.

(4) A Klauzdl Hd&z az elektronikus kozzétételi kotelezettségnek az 1. szdmu fUggelékben
meghatdrozott minta szerint tesz eleget. A minta tartalmazza a kdzzétételre kerllé adatokat, azok
kotelezd frissitésének idépontjait, és az elektronikus kdzzétételre kerllé adatok megdrzésének idejét.

(5) Jogszabdly egyes dgazatokra, a kdzfeladatot elldtd szervtipusra vonatkozéan meghatdrozhat
egyéb kdzzéteendd adatokat (a tovdbbiakban: kilonds kdzzétételi listal).

(6) Az igazgatd - a Hatdsag véleményének kikérésével -, valamint jogszabdly a kézfeladatot ellatd
szervre, azok irdnyitdsa, feligyelete ald tartozd szervekre vagy azok egy részére kiteriedd hatdllyal
tovabbi kotelezben kdzzéteendd adatkdrt hatdrozhat meg (a tovdbbiakban: egyedi kdzzétételi
lista).
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(7) Az igazgatd a kdzzétételi listalban nem szerepld kdzérdek( adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjdn legaldbb évente felllvizsgdlja az dltala az egyedi kdzzétételi listat, és a jelentds
ardnyban vagy mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjdn azt kiegésziti.

(8) A Klauzdl HAz a Kormdny rendeletében kijeldlt szerv dltal Uzemeltetett a jogszabdlyi
kovetelményeknek megfeleléen bdrki szdmdra hozzdférhetd - a gépi olvashatdsdgot, a csoportos
letoltést, az adatok csoportositdsat, kereshetéségét, kivonatoldsdt és 6sszehasonlithatdésagdt is
lehetévé tevd - Kézponfti Informdcids Kdézadat-nyilvantartas fellletén (a tovdabbiakban: felUlet)
kéthavirendszerességgel, a kdzzétételt kdvetd legaldbb tiz évig elérheté mdédon, az Info tv. 37/C.§
(3) bekezdés szerinti bontdsban kdzzéteszi az ott meghatdrozott adatokat. Az adatok kbzzétételre
elékészitése, megkUldése a gazdasdgi Ugyintézd feladata.

(9) A Kozponti Informdcids Koézadat-nyilvéntartds felletén (a tovdbbiakban: felllet) torténd
kozzétételhez szikséges adatszolgditatdsban a Klauzdl Hdz, mint az Infotv. 37/C. § (1)
bekezdésében korilirt szervezet érintett. Az adatszolgdltatdsi kdtelezettség teljesitése érdekében az
lgazgatd koteles gondoskodni arrdl, hogy az adatszolgdltatds a jelen utasitdsban foglalt
szabdlyoknak megfeleléen teljestljon.

(10) A felUleten a Korm. rendeletben a kozzétételre kotelezett vonatkozdsdban eldirt
kotelezettséget a gazdasdgi Ugyintézdk teljesitik. Az igazgatd felelds azért, hogy az Ugyintézének
rendelkezésére dlljon minden jogosultsdga ahhoz, hogy a felUleten kitdltse az eldirt elektronikus
Urlapot, csatolja az el&irdsszerlen kitoltott adatlapot és azt a felUletet Uzemeltetd hivatali tarhelyére
bekUldje.

(11) Az Ugyintézb az 6sszegyUjtdtt szerz6déses adatok alapjdn kitdlti a felUleten elérneté Adatlapot.
A kitoltott adatlapot az Ugyintézé ellendrzésre dtadja az igazgatdnak. Az igazgatd jdvahagydsat
kovetden a fellleten az ellendrzdtt és jdvahagyott adatlapi tartalommal az Ugyintézé az Infotv. dltal
eldirtak szerint kéthavi rendszerességgel tesz eleget a kdzzétételi kdtelezettségnek.

(12) Az Ogyintézd a feltdltést kdvetden irdsban tdjékoztatja az igazgatdt az adatszolgditatds napjdn
a teljesités tényérdl és iktatja az adatszolgdltatdsi felUletrdl kapott visszaigazoldst.

(13) Jelen adatszolgdltatdssal a Klauzdl Haz eleget tesz az Infotv. 1. sz&dmU mellékletének Il

Gazddlkoddsi adatok 3. 4. és 6. pontja szerinti kdzzétételnek, igy azok feltdltése a sajat honlapjdn
nem szUkséges.

13. Zaré rendelkezések

(1) A Klauzdl Haz igazgatdja kdteles a Klauzdl Haz valamennyi foglalkoztatottjdval ismertetni a jelen
szabdlyzat rendelkezéseit. Az igazgatd kdteles gondoskodni arrdl, hogy a Klauzdl Haz valamennyi
foglalkoztatottja betartsa jelen szabdlyzatban foglalt rendelkezéseket.

(2) Jelen szabdlyzat megdillapitdsa, illetdleg mdédositdsa az igazgatd feladatkdrébe tartozik.

(3) Jelen szabdlyzat 2026. Gprilis 29. napjdn 1ép hatdlyba.

Budapest, 2026. dprilis 29.

Méhész-Matus Eszter s.k.
igazgatd
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

1. sz&amu figgelék

a szerkesztéség és kiadd neve és cime, valamint @
f&szerkeszté neve

kdovetden azonnal

Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot elldtd szerv hivatalos neve, székhelye, |A vdltozdsokat | Az eléz6  dllapot
postai cime, telefonszdma, elekironikus levélcime, kdvetden azonnal forlendd
honlapja, Ugyfélszolgdlatdnak elérnetéségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése |A  vdltozdsokat |Az  elézd  dllapot
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes kdvetben azonnal térlendd
szervezeti egysegek feladatai

3 A koézfeladatot elldtd szerv vezetdinek és az egyes|A  vdltozdsokat|Az eldzb  dllapot
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa, kévetéen azonnal térlendd
elérhetésége (telefonszdma, elektronikus levélcime)

4, A szervezeten belUl illetékes Ugyfélkapcsolati vezetd |A  vdaltozdsokat |Az  eldzb  dllapot
neve, elérhetésége (telefonszdma, elekironikus kdvetéen azonnal {térlendd
levélcime) és az Ugyfélfogaddsirend

6. A kozfeladatot elldtd szerv irdnyitdsa, fellUgyelete |A  vdaltozdsokat | Az elézE dllapot 1
vagy ellendrzése alatt allo, vagy aldrendeltségében kdvetéen azonnal [gvig archivumban
mUkdédd mds  kozfeladatot  elldtd  szervek tartdsdval
megnevezeése, és 1. pontban meghatdrozott adatai

7. A kozfeladatot elldtd szerv tébbségi tulajdondban|A  vdaltozdsokat | Az elézE dllapot 1
alld, illetve  részvételével mikddS gazddlkodd kdvetden azonnal |gvig  archivumban
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, tartdsdval
telefonsz&ma elektronikus levélcime), tevékenységi
kore, képviseldjének neve, a kdzfeladatot elldtd szerv
részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot  elldtd  szerv  dltal  alapitott |A vdaltozdsokat | Az eléz6 dllapot 1
kézalapitvdnyok neve, székhelye, elérhetésége kdvetden azonnal |évig archivumban
(postai cime, telefonszdma, elektronikus levélcime), tartasdval
alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

10. | A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott lapok neve, |A  vdltozdsokat | Az eléz6 dllapot 1

évig archivumban
tartasdval

1.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve fellgyeleti
szervének, hatdésagi  dontései  tekintetében a
fellebbezés elbirdldsdra jogosult szervnek, ennek
hignydban a kbézfeladatot ellatd  szerv  felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatdrozott adatai

A vdltozdsokat
kdvetéen azonnal

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartasdval

Il. Tevékenységre, mUkddésre vonatkozd adatok

Adaft

Frissités

Megbrzés
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A kézfeladatot ellatd szerv feladatdt, hatdskdrét és
alaptevékenységét  meghatdrozd, a  szervre
vonatkozd alapvetd jogszabdlyok, kdzjogi
szervezetszabdlyozd eszkdzdk, valamint a szervezeti
és muUkoddési szabdlyzat vagy Ugyrend, — ha azzal
rendelkezik — az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatdlyos és teljes sz6vege

A vdltozdsokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartdsaval

5. A kozfeladatot ellatd szerv dltal nyuUjtott vagy|A  vdltozdsokat | Az eléz6 dllapot 1
koltségvetésébdl  finanszirozott  kdzszolgdltatdsok kdvetden azonnal |évig archivumban
megnevezése, tartalma, a  kdzszolgdltatdsok tartasaval
igénybevételének rendje, a kdzszolgdltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

6. A kézfeladatot elldtd  szerv  dltal  fenntartott|A vdaltozdsokat | Az eléz6 dllapot 1
adatbdzisok, illetve nyilvantartdsok leird adatai (név, kdvetéen azonnal |evig archivumban
formdatum, az adatkezelés célija, jogalapja, tartdsdval
idétartama, az érintettek kére, az adatok forrdsa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv); a
kozfeladatot elldtd szerv dltal — alaptevékenysége
keretében — gyUjtott és feldolgozott adatok fajtdi, a
hozzdférés modja, a mdsolatkészités kdltségei

7. A kozfeladatot elldtd szerv nyilvénos kiadvdnyainak | Negyedévente | Az eléz6 dllapot 1
cime, témdja, a hozzdférés maddja, a kiadvdny évig archivumban
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke tartdsdval

10. |A k&zfeladatot ellatd  szerv  dltal  kdzzétett | Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban

tartdsdval

11. |A kozfeladatot elldtd szerv dltal kiirt pdlydzatok | Folyamatosan Az el6z6 dllapot 1
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk évig archivumban

tartasdval

12. |A kdzfeladatot ellatd szervnél végzett| A vizsgdlatrdl | Az el6z6 dllapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgdlatok, [széld évig archivumban
ellendérzések nyilvénos megdllapitasai ielentés tartasdval

megismerését
kovetden
haladéktalanul

13. | Akdzérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények | Negyedévente |Az elézé  dllapot
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység torlendd
neve, elérhetésége, az informdcids jogokkal
foglalkozd személy neve

14. |A koézfeladatot  elldtd  szerv  tevékenységére [Negyedévente |Az eléz6 dllapot 1
vonatkozd,  jogszabdlyon alapuld  statisztikai évig archivumban
adatgyUjtés eredményei, idébeli valtozdsuk tartasdval

15. |A kbézérdekU adatokkal kapcsolatos kbdtelezd [Negyedévente  |Az eléz6 dllapot 1

statisztikai adatszolgdltatds adott szervre vonatkozd
adatai

évig archivumban
tartasdval
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16. |Azon koézérdekU adatok hasznositdsdra irdnyuld |[Negyedévente | Az elézd dllapot 1
szerz&dések listdja, amelyekben a kdzfeladatot elldtd évig archivumban
szerv az egyik szerz6dé fél tartdsdval

17. |A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évE|A  vdltozdsokat | Az elézd dllapot 1
kdzérdekU adatok felhaszndldsdra, hasznositdsdra kdvetden azonnal |évig archivumban
vonatkozd dltaldnos szerz&dési feltételek tartdsaval

18. | A kozfeladatot elldtd szervre vonatkozd kUIGnds és|A  vdltozdsokat|Az elézé  dllapot
egyedi kdzzétételi lista kovetden azonnal [térlendd

19. | A kozfeladatot elldtd szerv kezelésében levd, a|A  vdltozdsokat | Az elézd dllapot 1

kézadatok Ujrahasznositdsdrdl széld térvény szerint kdvetd 15 napon|évig archivumban
Ujrahasznositds céljara elérhetd kulturdlis kézadatok [oelll tartasdval
listaja a rendelkezésre allé formdatumok
megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot ellatd szerv
kezelésében levd,
a kézadatok Ujrahasznositdsdrdl szold torvény szerint
Ujrahasznosithatd kézadat tipusokrdl vald
tdjékoztatds, a rendelkezésre dAll6 formdtumok
megjeldlésével

20. |A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis kdézadatok |A  vdltozdsokat|Az elézd  dllapot
Ujrahasznositdsdra vonatkozd dltaldnos szerzédési kovetd 15 napon [térlendd
feltételek elektronikusan szerkeszthetd vdltozata belUl

21. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis kdézadatok |A  vdltozdsokat | Az elézd  dllapot
Ujrahasznositds  céljgbdl  térténd  rendelkezésre kdvetd 15 napon [térlendd
bocsatasdért fizetendd dijak dltaldnos jegyzéke, albelll
dijszamitds alapjdat képezd tényezdkkel egyUttesen

22. | A kdzadatok Ujrahasznositdsdrdl szold térvény szerinti| A vdltozdsokat|Az  elézd  dllapot
jogorvoslati tdjékoztatds kovetd 15 napon [térlendd

belUl

23. |A kozfeladatot ellatd szerv dltal megkdtdtt, a|A  vdltozdsokat|Az elézd  dllapot
kézadatok Ujrahasznositdsdrdl széld térvény szerint kdvetd 15 napon [torlendd
kotott kizardlagos jogot biztositd megdllapoddsok [belll
szerz&d6 feleinek megjeldlése, a  kizdrdlagossdg
idétartamanak, targydnak, valamint a megdllapodds
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

24. | A kozfeladatot elldtd szerv dltal kotdtt, a kdézadatok |A - vdltozdsokat | Az elézd  dllapot
Ujrahasznositdsdardl y4e]le) torvény szerint kdvetd 15 napon torlendd
a  kulturdlis kdzadatok digitalizéldsara  kizardlagos [oelll
jogot biztositd megdllapoddsok szévege

25. | A kdzadatok Ujrahasznositésardl szold térvény szerinti| A vdltozdsokat |Az  eléz6  dllapot

azon jogszabdly, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdz,
kdzszolgdltatdsi szerz6dés vagy mds kdtelezd erbvel
bird dokumentum (vagy cz annak elérhetéségére
mutatd hivatkozds), amely az Ujrahasznositds célidbdl

rendelkezésre bocsdthaté  kdzadat gydjtésével,
elédllitdsaval, feldolgozdsdval és terjesztésével
OsszefUggd  kdltségek  jelentds  részének  sajat

kévetd 15 napon
belUl

torlendd
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KézérdekU Adatok Szabdlyzata

bevételbdl vald fedezését irja el a kdzfeladatot
ellatd szerv részére

lIl. Gazddlkoddsi adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot elldtd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszédmoldja vagy éves
koltségvetés besz&moldja

A vdltozdsokat
kdvetden azonnal

A kozzétételt
kovetd 10 évig

dllamhdztartdsrdl szol6 térvény szerinti koltségvetési
tdmogatdsok kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatds céljdra, dsszegére, tovabbd a tdmogatdsi
program megvaldsitdsi helyére vonatkozéd adatok,
kiveve, ha a kbdzzététel eldtt a koltségvetési
tdmogatdst visszavonjdk vagy arrél a
kedvezményezett lemond

meghozatalat
kdvetd
hatvanadik napig

A koézfeladatot elldtd szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente | A kUldn
|étsz&mdra  és  személyi juttatdsaira  vonatkozd jogszabdlyban
Osszesitett adatok, illetve &sszesitve a vezetdk és meghatdrozoftt
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és ideig, de legaldbb
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az 1 évig
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtdja és archivumban
mértéke dsszesitve tartdsaval

A kozfeladatot elldtd szerv dltal nydjtott, az|A dontés | A kdzzetételt

koévetd 5 évig

Az dllamhdztartds pénzeszkdzei felhaszndldsdaval, az
dllamhdztartdshoz  tartozdé  vagyonnal  térténd
gazddlkoddssal 6sszefiggd, otmillid forintot elérd
vagy azt meghaladd érték( drubeszerzésre, épitési
beruhdzdsra, szolgdltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni érték( jog dtaddsdra, valamint
koncesszibba  addsra  vonatkozd  szerz6dések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd felek
neve, a szerz6dés értéke, hatdrozott idére kotdH
szerz6dés esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok vdltozdsai, a védelmi és biztonsagi
céll beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovdbbd a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések
és az azok eredményeként kotott szerzé6dések adatai
kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targydért kikotott
dltaldnos forgalmi addé nélkidl  szdmitott
ellenszolgdltatdst kell érteni, ingyenes Ugylet esetén a
vagyon piaci vagy koényv szerinti értéke kodzUl a

magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az
id&szakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzddéseknél az  érték

kisz&mitdsakor az ellenszolgdltatds egy évre szdmitott

18

A dontés
meghozataldt
koévetd
hatvanadik napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig




%KLAUZAL HAZ
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KézérdekU Adatok Szabdlyzata

Osszegét kell alapul venni. Az egy kdltségvetési évben
ugyanazon szerz6ddé féllel kdtdétt azonos tdrgyu
szerz&dések értékét egybe kell sz&mitani

A koncessziordl szold térvényben meghatdrozott |[Negyedévente | A kUGN

nyilvénos adatok (pdlydzati kirdsok, pdalydzdk adatai, jogszabdlyban

az elbirdldsrdl  készitett  emlékeztetdk, pdlydzat meghatdrozott

eredménye) ideig, de legaldbb
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot elldtd szerv dltal nem alapfeladatai | Negyedévente | A kUldn

elldtasdra (igy kUlondsen egyestlet tdmogatdsdra, jogszabdlyban

foglalkoztatottai szakmai és munkavdllaldi érdek- meghatdrozoftt

képviseleti  szervei szdmdra, foglalkoztatottjai, ideig, de legaldbb

elldtottjai oktatdsi, kulturdilis, szocidlis és 1 évig

sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatdsdra, archivumban

alapitvanyok dltal elldtott feladatokkal &sszefuggd tartasaval

kifizetésre) forditott, otmillié forintot meghaladd

kifizetések

Az Eurépai Unié tdmogatdsdval megvaldsuld |Negyedévente |Legaldbb 1  évig

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd szerzédések archivumban
tartdsaval

Kézbeszerzési informdcidk (éves terv, dsszegzés az|Negyedévente |Legaldbb 1 évig

ajénlatok elbirdldsdrdl, a megkotdtt szerz6désekrdl)

archivumbantartds
Gval
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2. szamu figgelék

Az Eurdpai Unid azon kételezd jogi aktusai, amelyek tekintetében a hatdlyuk alé tartozé allami
tdmogatdsokra vonatkozéan a 37/C. § (3) bekezdés a) pont ab) alpontja szerinti adatokat kézzé
kell tenni:

1. a Szerz6dés 107. és 108. cikke alkalmazdsdban bizonyos tdmogatdsi kategdridknak a belsd
piaccal 6sszeegyeztethetdvé nyilvdnitdsardl szold, 2014. jUnius 17-i 651/2014/EU bizottsdgi rendelet
(HLL 187.,2014.6.26., 1. 0.);

2. a 651/2014/EU rendeletnek a kikdtsi és repUldtéri infrastruktirdkra irdnyuld tdmogatds, a
kultardt és a kulturdlis 6rokség megdrzését elémozditd tdmogatdsra és a sportlétesitményekre és
multifunkciondlis szabadidds |étesitményekre nyUjtott tdmogatdsra vonatkozd bejelentési
hatdrértékek, tovabbd a legkUlsé régidkban biztositott regiondlis mikddési tdmogatdsi programok
tekintetében, valamint a 702/2014/EU rendeletnek a tdmogathatd kdltségek dsszegének
meghatdrozdsa tekintetében térténd maodositdsdrdl szol6, 2017. junius 14-i (EU) 2017/1084 bizottsagi
rendelet (HLL 156.,2017.6.20., 1. 0.);

3. az 1407/2013/EU rendelet meghosszabbitdsdnak és a 651/2014/EU  rendelet
meghosszabbitdsdnak és vonatkozd kiigazitdsdnak tekintetében torténd modositdsdrdl szold, 2020.
julius 2-i (EU) 2020/972 bizottsdgirendelet (HL L 215, 2020.7.7, 3-6. 0.);

4. a Szerz8dés 107. és 108. cikke alkalmazdsdban bizonyos tdmogatdsi kategdridknak a belsd
piaccal 0Osszeegyeztethetévé nyilvanitdsdrdl szold, 2014. jonius 17-i 651/2014/EU  rendelet
modositdsdrél széld (EU) 2021/1237 bizottsdgi rendelet (HL L 270, 202017.19, 39-75. 0.);

5. az Eurdpai Unidé mUkddésérdl szold szerzdédés 107. és 108. cikkének alkalmazdsdban a
mez&gazdasdgi és erdészeti dgazatban, valamint a vidéki térségekben nyujtott tdmogatdsok
bizonyos kategdridinak a belsé piaccal 8sszeegyeztethetdnek nyilvanitasdrdl széld, 2014. junius 25-
i 702/2014/EU bizottsagirendelet (HLL 193., 2014.7.1.);

6. az Eurdpai Unid mUkddésérdl szold szerz6dés 107. és 108. cikke alkalmazdsdban a haldszati és
akvakultura- termékek elédllitadsdval, feldolgozdsaval és forgalmazdsdval foglalkozéd vallalkozdsok
szdmdra nyuUjtott tdmogatdsok bizonyos fajtdinak a belsé piaccal &sszeegyeztethetének
nyilvanitdsdrdl szold, 2014. december 16-i 1388/2014/EU bizottsdgi rendelet (HL L 369., 2014.12.24.,
37-63.0.);

7. az Eurdpai Unid mikodésérdl szélé szerz6dés 108. cikkének alkalmazdsdra vonatkozd részletes
szabdlyok megdllapitdsdrdl szoéld, 2015. julius 13- (EU) 2015/1589 tandcsi rendelet (HL L 248,
2015.9.24.),

8. az 1-7. pontban nem emlitett, az Eurépai Bizottsdg egyedi dllami tdmogatdsi Ggyben —
Magyarorszag tekintetében — hozott kdtelezd jogi aktusa.
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3. szdmu figgelék

KOZERDEK( ADATOK ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTASA

1222 Budapest, Nagytétényi ot

Klauzdl Haz képviseli: Méhész-Matus Eszter igazgatd

31-33.
Kitéltésért felelés személy:
L s s C s . . .. | Adatigénylés
P Adatigenyles | Adatigenylo Adatigenyles Adatigenyles . .
Ugyirat Y e ey . . - o oo P teljesiteséhez
iktatészama Adatigenyles targya | beerkezeséne neve es | teljesitheto Elutasitas indoka teljesitesenek szilkséges nabok
k datuma elérhetssége IGEN/NEM déatuma szémag P
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4. szadmu fuggelék
VALASILEVEL-MINTAK

Pontositasra felhivé valasz
Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx hénap X napjdn, személyesen / postai / elekironikus Uton kozérdekUadat-
igényléssel fordult a Klauzdl Gabor Budafok-Tétényi MUvelddési Kdzponthoz, melyben a kdvetkezd
adatok megismerésére terjesztett elé kérelmet:

WXXX"

KézérdekUadat-igénylése X sz&m alatt iktatdsra kerUlt.

Tdjékoztatom, hogy kdzérdekUadat-igénylése az igenyelt adatok / az adatigénylés teljesitésének
maédja tekintetében nem egyértelmU, mivel XXXX.

Ezért azinformdcids dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrdl szold 2011, évi CXII. térvény
28. § (3) bekezdése alapjan felhivom, hogy a felhivas kézhezvételétdl sz&mitott X napon belll
igényét pontositsa.

Tdjékoztatom, hogy a pontositdsi felhivasra adott vdlasza a Klauzdl Hazhoz t6rténd beérkezéséig
terjiedd idétartam az Infotv. 28. § (3) bekezdése értelmében az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre dllé hatdridébe nem szdmit bele.

Tdjékoztatom, hogy e fenti hatdridé a Klauzdl Haz valaszaddsi hatdridejét, valamint annak lejarta
esetén az On szdmdra rendelkezésre all6 jogorvoslati lehetdségek igénybevételének a hatdridejét
nem befolydsolja.

Amennyiben az adatigénylést a megadott ideig nem pontositja, a Klauzdl Gdbor Budafok-Tétényi
MUvelédési Kozpont a rendelkezésre All6 igény alapjdn jar el.

Kelt: Aldird
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Hatdaridé meghosszabbitasarél sz616 valasz

Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx hénap X napjdn, személyesen / postai / elekironikus Uton kozérdekUadat-
igényléssel fordult a Klauzdl Gabor Budafok-Tétényi MUvelddési Kdzponthoz, melyben a kdvetkezd
adatok megismerésére terjesztett elé kérelmet:

nXXX"

KézérdekUadat-igénylése X sz&m alatt iktatdsra kerUlt.

Tdjékoztatom, hogy kdzérdekUadat-igénylése jelentds terjiedelmd / nagyszdmu adatra vonatkozik
/ az adatigénylés teljesitése a Klauzdl Gdbor Budafok-Tétényi MUlvelddési Kodzpont
alaptevékenységének  elldtdsdhoz  szUkséges munkaeréforrds ardnytalan mértékJ
igénybevételével jar, mivel ....indokolds.....

Ezért az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrdl szold 2011, évi CXII. térvény
29. § (2) bekezdése alapjdn a kézérdekUadat-igénylés teljesitésére nyitva allé hatdridét 15 nappal
meghosszabbitom.

A meghosszabbitott hatdaridd YY. napjdn jdr le.

Kelt: Aldird
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Koltségtérités megdllapitasardl szol6 vdalasz
Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx hénap X napjdn, személyesen / postai / elekironikus Uton kozérdekUadat-
igényléssel fordult a Klauzdl Gabor Budafok-Tétényi MUvelddési Kdzponthoz, melyben a kdvetkezd
adatok megismerésére terjesztett elé kérelmet:

WXXX

KézérdekUadat-igénylése X sz&m alatt iktatdsra kerUlt.

Az informdcids dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrdl szold 2011, évi CXIl. tdérvény (a
tovdbbiakban: Infotv.) 29. § (3) bekezdés alapjan tdjékoztatom, hogy kdzérdekUadat-igénylése
teljesitése azigényelt adatokat tartalmazd adathordozd kdlisége / azigényelt adatokat tartalmazé
adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége miatt kdltséggel jdr.

Az Infotv. 29. § (3)-(6) bekezdése, valamint a kozérdek( adat irdnti igény teljesitéséért
megdllapithatd koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1-2. § (X) bekezdése
alapjdn a koévetkezd koltségtételek merlinek fel:

w2 e | Adatmennyis
et as s Koltségtérités | ',
v ip s Koltsegtérités . n. | g s in
.. Koltség . o megdllapitds . Koltsegt
Adatkor megdllapitas | (oldalszdm, Lo s
. megneve | anak . | érités
megnevezeése . anak . . adathordozd | -
zese ) . ténybeli Osszege
jogalapja . k
indoka .
darabszdma)

Fentiekre figyelemmel a kdzérdekUadat-igénylés teljesitése érdekében koltségtéritést dllapitok
meg. A megtéritendd koltség dsszege: XXX forint.

Kérem, hogy a jelen tdjékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon belll nyilatkozzon arrdl, hogy az
adatigénylést fenntartja-e.

Az Infotv. 29. § (3a) bekezdése alapjdn tdjékoztatom, hogy a jelen tdjékoztatds megtételétdl az
igénylé nyilatkozatdnak az adatkezel6hdz vald beérkezéséig teriedd idétartam nem szamit bele az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre dllé hatdridébe. Ha az adatigénylést fenntartja, a
koltségtéritést (kulon felhivdas szerinti, legaldbb 15 napos) hatdridében kdteles megfizetni.

Amennyiben a fenti hatdridén belUl nem nyilatkozik, vagy a kéltségtéritést felnivésra nem fizeti meg,
kézérdekUadat-igénylése nem kerUl teljesitésére.

Tdjékoztatom, hogy déntésemmel szemben a koltségtérités dsszegének felllvizsgdlata érdekében
vdlasztdsa szerint a koltségtérités medfizetésére vonatkozd hatdridd lejartdtdl sz&mitott egy éven
belll bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatésdghoz
(Hatdsdag) vagy 30 napon belll keresetet nyUjthat be birdséighoz, mely keresetnek a hatdridd utolsd
napjdn a birdsdghoz be kell érkeznie. A Hatdsdg eljdrdsa ingyenes és nem kdtelezd jogi képviseld
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igénybevétele. A birdsag eljdrdsa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigénylét terheli a
pernyertes fél koltségeinek megtéritése. A birdsdg elidrasban a jogi képviselet, azaz Ugyvéd eljdrdsa
kotelezd.

A Hatdsdg elérhetdsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@nainh.hu

Honlap: hitps://www.naih.hu/

A birdsag elérhetdsége: hitps://birosag.hu/birosag-kereso

Kelt: Aldird

25


https://www.naih.hu/
https://www.naih.hu/
https://birosag.hu/birosag-kereso

Adatigénylés teljesitésérél sz616 vdlasz

Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx hénap X napjdn, személyesen / postai / elekironikus Uton kozérdekUadat-
igényléssel fordult a Klauzdl Gabor Budafok-Tétényi MUvelddési Kdzponthoz, melyben a kdvetkezd
adatok megismerésére terjesztett elé kérelmet:

WXXX

A beérkezés idépontja: [datum] K6zérdekU adat-igénylése X szdm alatt iktatdsra kerdlt.

A/ Tajékoztatom, hogy az igényelt adatok az aldbbi URL-n keresztUl nyilvanosan elérhetéek: pontos,
az igényelt adatra mutaté URL

B/ Tajékoztatom, hogy kdzérdek( adatigénylésének a mellékelt dokumentum megkUlldésével / XXX
helyen betekintés biztositdsdval teszek eleget.

Kérem, hogy sziveskedjék a betekintés idépontjdt X személlyel az aldbbi elérnetéségek egyikén Y.

id6északban egyeztetni: XXX

Kelt: Aldird
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Adatigénylés teljesitésének megtagaddsarél szo16 valasz
Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx hénap X napjdn, személyesen / postai / elekironikus Uton kozérdekUadat-
igényléssel fordult a Klauzdl Gabor Budafok-Tétényi MUvelddési Kdzponthoz, melyben a kdvetkezd
adatok megismerésére terjesztett elé kérelmet:

WXXX

KézérdekU adatigénylése X szdm alatt iktatasra kerUlt,

A/ Az informdcids dnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol szold 2011, évi CXII. tdérvény
(a tovdbbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tdjékoztatom, hogy kdzérdek(
adatigénylésének teljesitését megtagadom, mivel az igényelt adat nincs a Klauzdl Gabor Budafok-
Tétényi MUvelddési Kézpont kezelésében.

Egyuttal tdjékoztatom, hogy az igényelt adat XXX szerv kezelésében van.
A szerv elérhetésége:

Cim: XXX

Levelezési cim: XXX

Honlap: XXX

B/ Az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrél szold 2011, évi CXII. térvény
(a tovdbbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjdn tdjékoztatom, hogy kdzérdekladat-igénylés
teljesitését megtagadom, mivel az adatok megismerése az aldbbi okokbdl kizart / korldtozoft:
- azlinfotv. 27. § (1) bekezdésre tekintettel,
- az Infotv. 27. § (2) bekezdés XXX pontjdba, illetve erre figyelemmel a(z) XXX térvény YYY
rendelkezésére
- azlinfotv. 27.§ (4) bekezdése alapjdn az aldbb megjeldlt unids jogi aktusra figyelemmel: XXX

Tdjékoztatom, hogy az Infotv. 30. § (5) bekezdése alapjdn a koézérdekU adat megismerésére
iranyuld igény teljesitéséhez f0z6d6 kdzérdeket mérlegeltem. A mérlegelés sordn a kdvetkezd
szempontokat figyelembe véve dontésemet az aldbbi értékelés alapjdn hoztam meg: indokolds

Tdjékoztatom, hogy az Infotv. 27. § (2) bekezdés XXX pontja, illetve erre figyelemmel a(z) XXX
torvény YYY rendelkezése / 29. § (2a) bekezdésére tekintettel / 27.§ (4) bekezdése helyes
értelmezése és a megtagadds okdnak megdllapitdsa érdekében megkerestem a ZZZ szervezetet,
amely akként nyilatkozott, hogy: a megkeresett szerv indokoldsa, hogy miért nem ismerheté meg
az adat.

C/ Az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrdl szold 2011. évi CXIl. térvény
(a tovdbbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjdn tdjékoztatom, hogy kdzérdek( adatigénylés
teljesitését megtagadom, mivel

- adatigénylése a 20.... év hdnap napjdn — egy éven belll — benyujtott, azonos adatkdrre
iranyuld és az On részére teljesitett adatigényléssel megegyerzik (Infotv. 29. § (1a) bekezdése);

- adatigénylésében nem adta meg nevét/megnevezését/azt az elérnetédségét, amelyen az
adatigénylésével kapcsolatos tdjéekoztatds, értesités megadhatd (Infotv. 29. § (1b)
bekezdése);

- az On dltal megismemi kivant adat nincs a Klauzdl Gabor Budafok-Tétényi Mdvelédési
Kdzpont tényleges kezelésében, és a Klauzdl Gdbor Budafok-Tétényi MUvelddési Kézpont
nem koteles — kUldndsen az irdnyitdsa vagy fellgyelete alatt dlld kozfeladatot elldtd szerv
kezelésében |évé — adatok beszerzésére [tdjékoztatds szikséges a megismerni kivant
adatokat tényleges kezeld szervrdl] (az Infotv. 30. § (2a) bekezdés a. pont);

- adatigénylése teljesitése a Klauzdl Gdbor Budafok-Tétényi MUvelbdési Kézpont kezelésében
lévé kdzérdekU adatok/kdzérdekbdl nyilvénos adatok dsszevetése Utjdn, a kezelésében lévd
adatokhoz képest Uj adat elédlliitdsa szikséges (Infotv. 30. § (2a) bekezdés b. pont); Az
adatok megismerése kizdrdlag Uj adat elddllitdsa Utjdn biztosithatd a kdvetkezdk szerint: XXX
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Tdjékoztatom, hogy a fenti kézérdek( adatigénylése xxx pontjat / yyyy adatkdr megismerésének
biztositasat elutasitom az Infotv. 27. § (5) bekezdése / 27. § (5)-(6) bekezdése alapjan. Az Infotv. 27.
§ (5) bekezdésére figyelemmel mérlegeléssel dsszevetettem azigényelt adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizardsdhoz fiz6d6 kdzérdek sUlydt és megdllapitottam, hogy:

XXX

Tdjékoztatom, hogy a fenti kdzérdek( adatigénylése xxx pontjdt / yyy adatkdr megismerésének
biztositdsdat elutasitom az Infotv. 27. § (3) bekezdése alapjdn, mivel a megismerni kivant adatok
Uzleti titkot képeznek. Tdjékoztatom, hogy az igényelt adatok megismerése az aldbbiak szerint
ardnytalan sérelmet okozna XY gazdasagi tarsasadgnak, egyéni vdllalkozénak: a titokgazda
gazdasdgi tarsasdag részletes indokoldsa

Tdjékoztatom, hogy déntésemmel szemben vdlasztdsa szerint dontésem kdzlésétdl szdmitott egy
éven belUl bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsdghoz
(NAIH) vagy 30 napon belUl keresetet nyljthat be birdsdighoz, mely keresetnek a hatdridé utolsé
napjdn a birdésdghoz be kell érkeznie. A Hatdsdg eljdrdsa ingyenes és nem kdtelezd jogi képviseld
igénybevétele.

A birdsdg eljdrdsa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigénylét terheli a pernyertes fél
koltségeinek megtéritése. A birdsag eljdrdsban - a jardsbirdsag kivételével - a jogi képviselet, azaz
Ugyvéd eljdrdsa kotelezd.

A Hatdsdg elérhetdsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: hitps://www.naih.hu/

A birdsag elérnetésége: hitps://birosag.hu/birosag-kereso

Kelt: Aldird
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% , 5. szadmu fuggelék
JEGYZOKONYV-NYOMTATVANY

Jegyzdkdnyv
kézérdekiadat-igénylés betekintés 0tjan vald teljesitéséhez

[dépont: XXX

Helyszin: XXX

Jelen vannak:

Adatkezeld részérdl: XXX (név és tisztség megjeldlése)
Adatigényld részérdl: XXX

A mai napon XXX adatigényld / meghatalmazdssal igazolt (meghatalmazds a jegyzdkdnyv
mellékletét képezi) képviseldje az XXX iktatdszamu kdzérdekU adatigénylés Ugyében fenti helyen
és idében megjelent és a kdvetkezd adatokat ismerte meg: XXX

Az adatigénylé / meghatalmazdssal igazolt képviselbje az adatokrdl mdsolatot készitett.

Az adatigényld / meghatalmazdssal igazolt képviseldje Ugy nyilatkozott az adatok megismerésének
biztositdsdval az adatkezeld az adatigénylést teljes mértékben / részben / nem teljesitette.

Az adatigényld / meghatalmazdssal igazolt képviseldje a betekintés sordn a kdvetkezd
észrevételeket tette: XXX

A Klauzdl Gdbor Budafok-Tétényi MUlveldédési Kdzpont tdjékoztatta az adatigénylét, hogy
amennyiben nem fogadja el a teljesitést, valasztdsa szerint a teljesitéstdl szamitott egy éven belUl
bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdésdghoz (Hatdsag)
vagy 30 napon belll keresetet nyUjthat be birdsdghoz, mely keresetnek a hatdridé utolsd napjdn a
birésdghoz be kell érkeznie. A Hatdsdg eljdrdsa ingyenes és nem kotelezd jogi képviseld
igénybevétele. A birdsdg eljdrdsa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigénylét terheli a
pernyertes fél kdltségeinek megtéritése. A birdsdg elidrdsban - a jardsbirdsdg kivételével - jogi
képviselet, azaz Ugyvéd eljardsa kotelezd.

A Hatdsdg elérhetdsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: hitps://www.naih.hu/

K.m.f

Adatkezeld Adatigényld

A jegyzékdnyv egy példdnydt az adatigényld dtvette.

adatigényld aldirdsa
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6. szamu figgelek

Tdjékoztatd a kdzérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének modjardl

Koézérdek( adat megismerésére irdnyuld igények benyujtdsdnak helye és mddija

1/ Szébeli igények benyujtdsdnak helye és mddja:

a/ személyesen: Klauzdl Gdbor Budafok-Tétényi MUvelddési Kdzpont székhelyén: 1222
Budapest, Nagytétényi Ut 31-33.

b/ telefonon: 06-1/226-0559

2/ Irdsbeli igények benyujtdsdnak helye és modja:

a/ személyesen: Klauzdl Gdbor Budafok-Tétényi MuUvelddési Kdzpont székhelyén: 1222
Budapest, Nagytétényi Ut 31-33.

b/ postai Uton: 1222 Budapest, Nagytétényi Ut 31-33.

c/ elektronikus Uton: info@klauzalhaz.hu e-mail cimre kilddtt e-mailben,

3/ Betekintési jog biztositdsdinak cime, és helye:

El6re egyeztetett id6pontban a Klauzdl Gdbor Budafok-Tétényi MUOvelddési Kdzpont
Ugyfélszolgdlati iroddjdban.

4/ A kbzérdekU adatrdl készitett mdsolatért fizetendd kdltségtérités mértéke
A koltségtéritésnek figyelembe veendd dsszeghatdr mértéke 10.000-190.000,-Ft,
Mdasolat kéltségei
Papir alapon nyujtott mésolat esetén az adathordozd kdzvetlen 6nkdltsége, de legfeljebb
- szines mdsolat 130 Ft/mdsolt A/4-es oldal,
260 Ft/mdasolt A/3-as oldal,
- fekete-fehér mdasolat 12 Ft/mdsolt A/4-es oldal,
24 Ft/mdsolt A/3-as oldal,
Optikai adathordozén nyUjtott mdsolat esetén az adathordozd kdzvetlen énkdltsége, de legfeliebb
580,- Ft/adathordozo.
Elektronikus Uton haszndlhaté egyéb adathordozdn nyujtott mdsolat esetén az adathordozdé
kozvetlen dnkodltsége.
A mdadsolatkészitéshez szUkséges eszkdzok rendelkezésre dlidsdnak atmeneti vagy tartds hidnya
esetén a fentiektdl eltéréen az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd koéltségeként a
kozvetlenUl a mdsolatkészités érdekében felmerilt, anhoz feltétlenUl szUkséges, bizonylattal igazolt
koltség vehetd figyelembe.
A papir alapon nyUjtott mdsolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szikséges mdasolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a mdsolt oldalak szdma a tizet
meghaladija.
Kézbesitési kéltségek
Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kézbesitési kdltségeként legfeliebb az aldbbi
mértékek veheték figyelembe:
- az adatigényld részére postai Uton, Magyarorszdg terlletén belll vald kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozd belfoldi postai szolgdltatds dija,
- az adatigényld részére postai Uton, kilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgdiltatds keretében tértivevény todbbletszolgditatdssal feladott, kdényvelt kildeményre
vonatkozd postai szolgdltatds dija.
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lgénybeijelentd lap - MINTA
a kozérdeky és/vagy kdzérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irdint

Klauzdl Gdabor Budafok-Tétényi MUvelddési Kdzpont
igazgatdja részére

1222 Budapest, Nagytétényi Ut 31-33

Tisztel Igazgatd Asszony!

Az informdcids dnrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsdgrdl szold 2011. évi CXIl.. térvény 28.
§ (1) bekezdése alapjan sziveskedjen az On dltal vezetett szerv dltal kezelt aldbbi kézérdek(
adatokat részemre kiadni.

I/ A kért kdzérdekU adatok kore:

2/ 'A kozérdek( adatokat az aldbbi formdban kérem:

a/ Postan az aldbbi cimre:
AZigényld /vagy KEpVISelGIENEK/ NEVE: ...

A kézérdekU adatokrdl mdsolat készitését igénylem. Igen Nem

b/ A kbzérdek(U adatokat elektronikus adathordozd eszkdzdn kérem.
E-mailben az aldbbi cimre2: ......ccooovviviviiiiiiniin @
Faxon az adlAbbi telefoNSZAOMIOZ: ... e

3/ Vdllalom, hogy amennyiben a Klauzdl Gdabor Budafok-Tétényi MUveléddési Kézpontnak az
adatszolgdltatdssal kapcsolatosan koltsége merll fel, Ugy e kdltségeket azok kdzlését kdvetben
megfizetem.

(kérelmezé vagy képviseldje neve)

I A megfeleld rész kitoltendd, alahtizando
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